Changements du cahier des charge de la trésorerie

— Attribution et répartition des comptes pour les départements et sections de I’AESSP.

—  Gestion du coffre de I’AESSP :eréati . j i fedidlise
S e

— Gestion du compte bancaire de I'association.

— Tenue des comptes via le document Excel prévu a cet effet

— Paiement des factures courantes et demandes de remboursements.

— Collaboration avec I'association « Pixels » en vue de la vérification des comptes etdu—journalde
Eransastien-de LAESED,

— Mise a jour des clauses de la trésorerie, du«Guide-deta-Thures, erganigramme- document expliquant
le «-nouveat fonctionnement de la trésorerie.

— Sassurer que les différents documents (demande de remboursement, de carte, etc) sont toujours
disponibles au bureau en quantité suffisante.

—  Gérer les demandes de fond de caisse, d’autocollant twint et du terminal de payement.

e Attribution et répartition des budgets pour les départements et sections de I"’AESSP.
e  Gestion du coffre de I’AESSP
o Fairesigner la feuille de réception de liquide a la personne concernée a chaque rentrée de cash

e  Gestion du compte bancaire de I'association.

e Tenue des comptes via le document Excel prévu a cet effet

e Paiement des factures courantes et demandes de remboursements.

e Collaboration avec I'association « Pixels » en vue de la vérification des comptes

e Mise ajour des clauses de la trésorerie, document expliquant le fonctionnement de la trésorerie.

e Sassurer que les différents documents (demande de remboursement, de carte, etc) sont toujours
disponibles au bureau en quantité suffisante.

e  Gérer les demandes de fond de caisse, d’autocollant twint, du terminal de payement et des différentes
cartes (mobility, aligro, bcv).



